
 

 
Deine Ansprechpartnerin:  Eileen Kleine 
     IBL GmbH - Niels-Bohr-Straße 8, 39106 Magdeburg 

+49 (391) 506494 0, karriere@ibl-plan.de 
 
 

Wir sind eine bundesweit agierende, mittelsta ndische und inhabergefu hrte Ingenieur-Gesellschaft mit dem 
Schwerpunkt in der Generalplanung von Betriebsho fen sowie Werksta tten fu r den Ö PNV, Regional- und 
Fernverkehr - egal ob Triebzu ge, Dampfloks, Gu terwagen, Straßenbahnen, U-Bahnen oder Elektro-Busse. Die 
Mobilita tswende liegt in unserem Fokus! Geh auch Du mit uns auf Kurswende als:  

kaufmännische Projektabwicklung (m / w / d) 
Teil- oder Vollzeit 

ab sofort und unbefristet  

Magdeburg 

Du bekommst … 

▪ Sicherheit: Arbeitsplatzsicherheit in einem zukunftsorientierten Infrastrukturmarkt mit einzigartigen 
Projekten und anspruchsvollen Aufgaben klingt interessant fu r Dich? 

▪ Selbstverwirklichung: Deine eigene Weiterentwicklung ist Dir ebenso wichtig wie die Mo glichkeit zur 
Selbstverwirklichung? 

▪ Menschlichkeit: Dafu r suchst Du ein familia res Arbeitsklima mit flachen Hierarchien, Kollegen die 
Teamspirit lieben und leben, Fehler offen kla ren und Fu hrung auf echter Augenho he mit Feedback ganz 
nach den individuellen Bedu rfnissen stattfindet? 

… dazu noch folgende Benefits … 

30 Tage Jahresurlaub Attraktive, leistungsgerechte Vergu tung 

Work-Life-Balance Gleitzeit 

Gesundheitsangebote Betriebliche Altersvorsorge 

Fort- und Weiterbildung Sachbezu ge  

… und Aufgaben … 

▪ Projektunterstützung: Kaufma nnische Projektbearbeitung inklusive Bestellwesen sowie Pflege von 
Projektdaten, Termin- und Projektcontrolling. 

▪ Rechnungswesen: Ermittlung von Abrechnungsständen, Unterstützung bei der Rechnungsstellung, 
Prüfung und Vorbereitung von Rechnungen für verschiedene Projekte und Partner. 

▪ Assistenzaufgaben: Unterstützung der Projektleitung, Organisation von Büroabläufen sowie 
Korrespondenz mit Kunden, Partnern und Mitarbeitenden. 

▪ Akquiseunterstützung: Sichtung von Ausschreibungen und Anfragen. Pflege von Akquise- und 
Referenzunterlagen. 

Du bringst mit … 
 

▪ Eine abgeschlossene kaufma nnische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikationen. 

▪ Erste Berufserfahrungen im kaufma nnischen Bereich sowie ein ausgepra gtes Zahlenversta ndnis und 
hohe Genauigkeit bei kaufma nnischen Aufgaben. 

▪ Selbsta ndige Arbeitsweise und Örganisationsgeschick. 

▪ Sicherer Umgang mit MS Öffice. 

▪ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. 

Wenn auch Du Teil der #IBL-family werden mo chtest, dann sende uns Deine Bewerbung unter Angabe des 
fru hestmo glichen Eintrittsdatums per E-Mail an karriere@ibl-plan.de. Wir freuen uns auf Dich!   

Willkommen in der #IBL-family 


